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CAPITULO | — OBJETO E AMBITO DO PROCEDIMENTO
Artigo 1.° Objeto do procedimento

O presente procedimento tem por objeto o fornecimento de papel de impressao e copia para
as instalacoes da Direcao-Geral da Administracao da Justica e dos tribunais de primeira
instancia, em Portugal continental e nas regides autonomas, nos termos e condicdes previstos

no caderno de encargos, bem como dos anexos que o compdem.

O presente procedimento segue a tramitacdo do concurso publico sem publicidade no Jornal
Oficial da Uniao Europeia, nos termos dos artigos 130.° a 148.° do Codigo dos Contratos Publicos,

doravante designado CCP.

Artigo 2.° Entidade publica adjudicante
A entidade publica adjudicante é a Direcao-Geral da Administracao da Justica (DGAJ), com sede
na Av. D. Joao Il, 1.08.01E, Torre H, Pisos 9 a 11, 13 e 14, 1990-097 Lisboa, com o telefone n.°

217906200, e com o endereco de correio eletronico correio.geral@dgaj.mj.pt.

Para os efeitos previstos no nimero anterior, é delegada no juri do procedimento a competéncia
para a pratica de todos os atos procedimentais, com excecao dos previstos na segunda parte do
n.° 2 do artigo 69.° do CCP, aprovado pelo Decreto- Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na redacao

que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n° 111-B/2017, de 31 de agosto, a saber:
a) Prestar esclarecimentos necessarios a boa interpretacao das pecas do procedimento;

b) Disponibilizar as listas sobre erros e as omissdes identificados pelos interessados, e

respetiva pronuncia pelo érgao competente para a decisao de contratar;
¢) Solicitar esclarecimentos ao abrigo do disposto n.° 3 do art.° 71.° do CCP;

d) Prorrogacao do prazo fixado para a apresentacao de propostas, apds autorizacao do
orgao competente para a decisao e contratar;

e) Competéncias para classificar os documentos das propostas, de acordo com o disposto
no artigo 66.°, n°s 2, 4 e 5 do CCP;

f) Designar peritos ou consultores, para apoiar o juri no exercicio das suas funcdes;

g) Notificacao da decisao de adjudicacao;

h) Notificacao para apresentacao dos documentos de habilitacao;

i) Notificacao de prazo adicional para apresentacao dos documentos de habilitacao, em

funcao das razdes invocadas para a sua nao apresentacao.

2



=¥ PORTUGUESA

Diregao-Geral da
Administragao da Justica JUSTICA

Programa do Procedimento

DGAJ é REPUBLICA
!

Artigo 3.° Orgdo que tomou a decisdo de contratar
A decisao de contratar foi tomada por despacho datado de 18/05/2022, da Senhora Subdiretora-

Geral da Administracao da Justica, Dra. Ana Claudia Figueiredo dos Santos de Caceres Pires, e a
autorizacao da despesa por despacho datado de 19/05/2022 do Senhor Subdiretor-Geral da
Administracao da Justica, Dr. Jorge Amaral Tavares, nos termos do n.° 1 do artigo 36.° do Codigo
dos Contratos Publicos (CCP), com poderes subdelegados para outorgar o presente contrato, ao
abrigo dos n.%s 1 e 2 do Despacho n.° 3764/2022, de 22 de fevereiro, publicado na 2.2 série do D.R.
n.° 64, de 31 de marco de 2022.

CAPITULO Il - PECAS DO PROCEDIMENTO
Artigo 4.° Consulta e fornecimento das pecas do procedimento

As pecas do procedimento serao integralmente disponibilizadas na plataforma eletronica de
contratacao publica, adiante designada apenas por plataforma, disponivel em

http://www.acingov.pt , desde o dia da publicacdo do anuncio no Diario da Republica.

Artigo 5.° Esclarecimentos e retificacdes sobre as pecas do procedimento
1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacao das pecas do procedimento
sao da competéncia do juri do procedimento, devendo os mesmos ser solicitados por escrito até
ao termo do primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas através da

plataforma.

2. Os esclarecimentos sdo prestados, por escrito, até ao termo do segundo terco do prazo fixado

para a apresentacao das propostas, através da plataforma.

3. O o6rgao competente para a decisao de contratar pode proceder a retificacao de erros ou

omissdes das pecas do procedimento nos termos e no prazo previstos no nimero anterior.

4. Os esclarecimentos e as retificacoes referidos nos niUmeros anteriores sao disponibilizados na
plataforma eletrénica e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes para
consulta, fazendo parte integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito e

prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.
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CAPITULO Ill — PROPOSTA
Artigo 6.° Documentos que integram a proposta

1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Documento, assinado pelo concorrente ou pelas pessoas com poderes para o vincular, em que
o mesmo declara que aceita expressamente o contetudo do caderno de encargos, assinado com
assinatura eletronica qualificada e elaborada em conformidade com o modelo constante do
Anexo | ao CCP.

b) Modelo da proposta disponibilizado como Anexo Il do Programa do Procedimento, a que o

concorrente se vincula, assinado.

2. O documento referido na alinea a) do n.° 1 do presente artigo devera ser assinado pelo
concorrente ou pelas pessoas competentes para o vincular, nos termos legais. Para tanto, sera
da inteira responsabilidade de cada concorrente a remessa de todos os documentos que

comprovem a competéncia de quem assina.

3. A proposta devera ser acompanhada pela certidao permanente da empresa.

Artigo 7.° Prazo para a apresentacao das propostas
As propostas devem ser apresentadas na plataforma eletronica com o endereco
https://www.acingov.pt, no prazo de 06 (seis) dias, contados nos termos do artigo 470.°, n.° 3
do CCP.

Artigo 8.° Apresentacao de propostas variantes ou condicionadas

1. Nao sao admitidas propostas variantes;

2. Nao sao admitidas propostas condicionadas.

Artigo 9.° Prazo minimo da obrigacdao de manutencao das propostas
O prazo minimo de obrigacdao de manutencao das propostas é de 66 (sessenta e seis) dias Uteis,

contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacao de propostas.
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CAPITULO IV — ANALISE DAS PROPOSTAS
Artigo 10.° Critério de adjudicacao
1. A adjudicacao sera efetuada segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa,

na modalidade prevista na alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP.

2. Os precos inscritos na proposta deverao ser indicados em euros com o maximo de 2 casas

decimais, sendo inscritos em algarismos, e nao incluem IVA.

3. Nadefesa e salvaguarda dos principios que enformam a contratacao publica, em caso de empate
das propostas, e de forma a ultrapassar o mesmo, recorrer-se-a ao sorteio, como meio, primeiro

e Unico, de escolher a proposta vencedora do concurso.

Artigo 11.° Leildo eletrénico
Nao ha lugar a leilao eletronico.

Artigo 12.° Exclusao das propostas
1. Serao excluidas as propostas cuja analise revele:

a) Que nao sejam constituidas por todos os documentos exigidos nos termos do presente
Programa;

b) Que envolvam alteracoes das clausulas do Caderno de Encargos, ou que sejam
apresentadas como propostas variantes, fora dos termos admitidos nas pecas de
procedimento;

¢) Que nao cumpram as especificacdes técnicas estabelecidas no Caderno de Encargos;

d) Que incidam em qualquer outra causa de exclusao regulamentar ou legalmente
prevista;

2. SO sao avaliadas as propostas que nao forem excluidas.

Artigo 13.° Audiéncia prévia
1. Elaborado o relatorio preliminar, o Juri envia-o a todos os concorrentes ao abrigo do direito de
audiéncia prévia para, querendo, se pronunciem por escrito através da plataforma, no prazo de

5 (cinco) dias Uteis;
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2. Em simultaneo serao disponibilizados a todos os concorrentes as informacdes e comunicacoes
de qualquer natureza que estes tenham prestado, bem como as versdes finais integrais das

propostas apresentadas.

CAPITULO V — ADJUDICAGAO
Artigo 14.° Documentos de habilitacdo

1. O adjudicatario deve entregar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar da notificacao da decisao

de adjudicacao, os seguintes documentos de habilitacao:
a) Declaracao emitida conforme modelo constante do Anexo Il do CCP;

b) Documentos comprovativos, ou disponibilizacao de acesso para a sua consulta online, de

que se encontra nas seguintes situacoes:

i. Situacao regularizada relativamente a contribuicdes para a seguranca social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe

o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.° do CCP;

ii. Situacao regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal, nos termos
da alinea e) do artigo 55.° do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos publicos, do
adjudicatario e, no caso de pessoa coletiva, de todos os titulares dos orgaos sociais de
administracdo, direcao ou geréncia que se encontrem em efetividade de funcdes,
destinado a comprovar que nao se encontram em nenhuma das situacées previstas nas
alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP;

d) Certidao do registo comercial, com todas as inscricdées em vigor, ou disponibilizacao do
codigo de acesso para a sua consulta online, para identificacdo dos titulares dos 6rgaos
sociais de administracao, direcao ou geréncia que se encontrem em efetividade de

funcoes;

2. Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicacao, o juri notificara
o adjudicatario relativamente ao facto que ocorreu, fixando-lhe um prazo de 2 (dois) dias Uteis,

para que este se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

3. Quando o facto a que se refere o nimero anterior se verifique por causa nao imputavel ao

adjudicatario, o juri, em funcdo das razoes invocadas, notifica o adjudicatario para a apresentar
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os documentos em falta, fixando-lhe um prazo adicional de 2 (dois) dias Uteis para o efeito, sob

pena de caducidade da adjudicacao, nos termos previstos no artigo 86.° do CCP.

CAPITULO VI — DISPOSICOES GENERICAS
Artigo 15.° Assinatura eletrénica

1. Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que constituem as
candidaturas e as propostas, deverao ser assinados eletronicamente mediante a utilizacao de
certificados de assinatura eletrénica qualificada nos termos do artigo 54.° da Lei n.° 96/2015,

de 17 de agosto.

2. Nos casos em que o certificado digital nao possa relacionar o assinante com a sua funcao e poder
de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma um documento eletrénico
oficial indicando o poder de representacao e a assinatura do assinante (certidao permanente

onde conste os poderes para representar ou procuracao).

Artigo 16.° Legislacao aplicavel
A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente Programa do Procedimento aplica-se

o regime procedimental previsto na Parte Il do CCP e legislacao complementar.
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ANEXO |

Modelo de declaracao

(a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 57°)

1- ... (nome, nUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) . . . (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, niUmeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucao do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de . . . (designacao ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do
caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com
o contetdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem
reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao
do referido contrato, ao disposto na legislacao portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situacdes
previstas no n° 1 do artigo 55° do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracdes implica,
consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacao que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456°
do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdao da sancdo acessoria de
privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos puUblicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no

artigo 81° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao
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se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n° 1 do artigo 55° do referido
Codigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do nUmero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicacao da sancao acessoria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da
participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), .... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao <«a sua
representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracao, nos
termos do disposto nas alineas b) e c) do n° 1, e nos n°. 2 e 3 do artigo 57°.

(4) Nos termos do disposto nos n°s. 4 e 5 do artigo 57°.
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ANEXO Il — Modelo de proposta

A que se refere o artigo 6.°, n.° 1 alinea b) do Programa do Procedimento (ver ficheiro

Programa_Anexo Il_Modelo_Proposta.xlsx” disponibilizado na plataforma).

10



